DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1785/QD-DHSP Pa Nang, ngay 22 thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé bién soan, lra chon, thAm dinh, duyét
va sir dung tai li¢u gidng day, giao trinh gido duc dai hoc
tai Truong Dai hoc Sw pham - Pai hoc Da Nang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Can cir Nghi dinh so 32/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phii vé viéc thanh ldp
Dai hoc Pa Nang;

Can cir Thong tw sé 35/2021/TT-BGDPT ngdy 06/12/2021 cia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, lya chon, tham dinh duyét va sur dung
tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét so 08/0D-HDDH ngay 12/7/2021 cua Hoi a"éng Dai hoc Pa Nc;ng
ve viéc ban hanh Quy ché t6 chike va hoat dong cua Dai hoc Da Nang va Nghi quyet
s6 13/NO- -HDDH ngay 07/9/2021 cua Hoi dong Dai hoc Pa Nang vé viéc sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Quy ché té chire va hoat dong ciia Pai hoc Pa Nang;

Can cir Quyét dinh sé 4912/0D-PHDN ngay 20/11/2023 cia Pai hoc Da Nang
vé viéc bién soan, lva chon, tham dinh, phé duyét va sw dung tai lieu giang day, gido
trinh gido duc dai hoc trong cac don vi dao tao thudc va truc thuéc Pai hoc Pa Nang;

Can cir Nghi quyét sé 1 2/NQ-HDT ngay 08/6/2021 cua Hoi dong tmm’ng Truong
Pai hoc Sw pham - Pai hoc Pa Ndng vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Da Néng; can cir Nghi quyét sé 08/NO-HDT
ngay 06/5/2024, Nghi quyét so 07/NO-HDT ngay 03/3/2025 va Nghi quyét so 24/NQ-
HDT ngay 03/4/2025 ciia Héi dong truwong Truong Pai hoc Sw pham - Pai hoc Pa Nang
vé viéc sira doi, bo sung Quy ché té chirc va hoat déng ciia Truong Pai hoc S pham -
Dai hoc Pa Nc%ng;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Khoa hoc - Céng nghé théng tin - Hop tdc Qquoc té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung
tai lié~u giang day, gido trinh gido duc dai hoc tai Truong Pai hoc Su pham - Pai hoc
ba Nang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé cho Quyét dinh s6 844/QD-
DHSP ngay 05 thang 7 nam 2019 cua Hi€u truong Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc
ba Nang da ban hanh.

Piéu 3. Thu tru’f;ng cac don vi thudc va truc thudc Truong, tap thé va c4 nhan co
lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./, ~

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truong (dé biét);
- Luu: VT, KH-CNTT-HTQT. _, -
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Al HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G DPAI HQC SU PHAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
V& viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét
va str dung tai li€u giang day, giao trinh gidao duc dai hoc
tai Truong Pai hoc S pham - Pai hoc Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1785/0D-DHSP ngay 22 thang 9 ndm 2025
cua Hiéu truong truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Pa chng)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va st dung tai
liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc tai Truong Pai hoc Su pham (PHSP) - Dai
hoc Pa Nang (BPHDN), ngoai trir gido trinh sir dung chung cac mon 1y luan chinh tri,
qudc phong - an ninh.

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac don vi thudc, truc thude Trudng, cac to chirc
va ca nhan c¢o lién quan dén cong tac bién soan, lya chon, tham dinh, duyé¢t va sir dung
gido trinh, tai liéu giang day cho cac trinh @6 va hinh thirc dao tao ctia Truong.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Tai lidu giang day bao gém: gido trinh, bai giang cla giang vién va tai liéu
tham khao.

2. Gi4o trinh 13 tai liéu giang day, hoc tap, nghién ctru chinh ctia mdt hoc phén,
dugc Nha truong t6 chure bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung theo Quy
dinh nay va cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

3. Bai giang 13 tai liéu do giang vién bién soan dé giang day d6i voi hoc phan
dugc phan cong giang day, trén co s¢ d€ cuong chi tiét cia hoc phan, gido trinh giang
day chinh thtrc, chuan dau ra ctia hoc phan va chuong trinh dao tao. Bai giang c6 thé ¢
dang van ban, trinh chiéu, hoac dién tir; trong do, bai giang dién tr 1a hoc li€u s6 bao
gom ndi dung trinh chi€u, video, cau hoi trac nghi¢m, hoac hoc li¢u tuong tac, dugc su
dung trén nén tang hoc tap truc tuyén (LMS) hodc trong cac chuong trinh hoc két hop
(Blended learning) ctia Nha trudng.

4. Tai liéu tham khao la cac loai sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich,
sach huéng dan, sach bai tap va cac tai liéu khac da duoc xuét ban, cac bai bao, cong
trinh khoa hoc va cac tai liéu da dugc cong bd trong va ngoai nude, bao gdm ca tai lidu
dién tir dugc gidng vién va ngudi hoc sir dung trong qué trinh gidng day, hoc tap va
nghién ciru khoa hoc; tai lidu gitip cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bo sung ndi
dung kién thirc hodc tim hiéu thém ddi véi timg phan hodc toan bd hoc phan trong
chuong trinh dao tao.

5. Pon vi quan 1y nganh dao tao bao gdm cac khoa, trung tim thudc va truc thude
Truong DHSP - DPHDN.



Piécu 3. Yéu cau chung

1. Viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung tai liéu giang day, giao
trinh gido duc dai hoc phai bao dam tuan thu theo quy dinh cta Ludt S& hitu tri tug,
Luat Xuat ban va cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc xuit ban dung cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién ciru mot hoc phén cua chuong trinh dao tao trong Nha
truong khong st dung tén dan dén gay hi€éu nham v€ muc dich st dung tai li¢u.

Diéu 4. Yéu cau dbi véi gido trinh

1. Giao trinh 151‘ tai liéu chinh cua Nha truong, phuc vu giang day, hoc ‘gép, nghién
ctru cho mot hoc phén trong chuong trinh dao tao. Gido trinh phai duoc xuat ban dudi
dang sach c6 ma s6 ISBN, véi tén goi khong gy nham lan 1a gido trinh sir dung chung
cho céc co s& dao tao, tuan thu Thong tu 35/2021/TT-BGDDT.

2. Gido trinh phai cu thé hoa kién thuc, ky nang, thai dg theo chuan diu ra cua
hoc phan, phu hop chuong trinh dao tao va dic thu dao tao su pham, dap tmg yéu cau
d6i mai phuong phap giang day, kiém tra, ddnh gia. Noi dung trinh bay khoa hoc,
logic, can dbi gitra 1y thuyet va thuc hanh, cap nhat tri thirc méi, phu hop thuc tién,
theo cu trac va hinh thic théng nhat tai Phu lyc L.

3. Noi dung trich dan trong gido trinh phai c¢6 ngudn gbc, chu thich r6 rang, tuan
thi Lut S¢ hitu tri tué. Ngon ngir gido trinh (tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai) phai
thng nhit v6i ngdn ngir giang day hoc phan.

Piéu 5. Y&u cau déi véi bai giang
1. Bai giang phai ¢6 noi dung phi hop, thong nhét voi noi dung duge quy dinh

trong dé cuong chi tiét cuaa hoc phan va giao trinh giang day chinh thic, dap tng
chuan dau ra ctia hoc phan va yéu cau ctua chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c0 noi glung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, c6 vi du
minh hoa, c6 cau hoi hudng dan on tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh van
dung, thuong xuyén cap nhat, bo sung kien thac mei dé bao dam bai giang ngay cang
khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ing yéu cau dao tao. Giang vién bién
soan bai giang bang ngbn ngir giang day hoc phan va chiu trach nhiém ve noi dung
chuyén mon cua bai giang.

3. Hinh thuc va cAu tric cia bai giang phai ro rang, dé tiép can, dong bo, thong
nhat va phu hop voi cadc quy dinh cu thé ciia Nha truong va cac quy dinh phéap luat
lién quan.

Piéu 6. Yéu cau ddi véi tai lieu tham khao

1. Tai liéu tham khao phai co day du tén tAc gid, nha xuét ban, nam xuét ban hoac
c6 chu thich vé nguon goc cu thé, ré rang va cdé noi dung phu hop vai nganh dao tao,
chuong trinh dao tao; duoc bd sung tai lieu mai thuong xuyén, giup cho giang vién va

nguoi hoc ¢6 thé tim hiéu, bo sung ndi dung kién thac hodc tim hiéu thém ddi véi ting
phan hoic cac hoc phan lién quan trong chuwong trinh dao tao.

2. Ngbn ngir cua tai lieu tham khao 1a ngdn ngir phi hop dé giang vién va nguoi
hoc c6 thé su dung dé nghién ctru, giang day va hoc tap thuan tién.

3. Tai liéu tham khao cua tirng hoc phan cia chuong trinh dao tao, nganh dio tao
va trinh d6 dao tao can dugc néu rd va thuong xuyén cap nhat trong dé cuong chi tiét



hoc phan, bao dam tinh ddng bd, thdng nhat va phi hop véi cac quy dinh cua phap luat
cé lién quan.

Picéu 7. Sir dung gido trinh va tai li¢u giang day

1. Nha trudng c6 quyén cung cp, phat hanh, trao d6i, cho muon gido trinh da
xuét ban dé phuc vu giang day, hoc tap, nghién ctru, phu hop dac thu dao tao hoac dua
vao nguon tai nguyén gido duc mé, tuan thii Thong tu 35/2021/TT-BGDDT, Luat So
hitu tri tué, va Luat Xuat ban.

2. Giép trinh dugc phé duyét l? tai liéu chinh qho giéng vién V?. nguoi hoc, bgo
quat toi thi€u 70% ndi dung hoc phan, phu hop chuan dau ra, co thé dung cho nhiu
hoc phan twong dong, tuan thu Thong tu 35/2021/TT-BGDDT.

3. Mdi hoc phan thudc chuong trinh dao tao thac si phai c¢6 gido trinh hodc tai
liéu thay thé (phu hop 70% noi dung hoc phan). Mdi chuyén dé cua chuong trinh dao
tao tién si phai c6 gido trinh hodc tai liéu thay thé (chuyén khao, cong trinh khoa hoc
cong bd), phu hop chuin dau ra va dic thu dao tao su pham, tudn thu Théng tu
35/2021/TT-BGDDT.

4. Pon vi quan 1y nganh dao tao cong khai gido trinh, tai liéu thay thé dam bao
pht hop chuong trinh dao tao dén ngudi hoc, theo Diéu 4.

Diéu 8. Sir dung bai giang va tai liéu tham khio

1. Bai giang phai dugc gidng vién cung cip cho ngudi hoc trude, trong hodc sau
gior giang dé phuc vu hoc tip va nghién ctru. Khuyén khich giang vién cung cip bai
giang dudi dang sb (PDF, slide trinh chiéu, video, hodc bai giang dién tir) va ding tai
trén hé théng quan 1y hoc tap (LMS) hodc nén tang hoc tp nodi bd cua Trudng dé dam
bao truy cap dé dang, kip thoi. Viée luu trit bai giang sb thuc hién theo hudng dan cua
don vi quan ly dao tao hoac Phong Quan ly nguodi hoc - Thu vién, tuan tha Luat So
htru tri tué.

2. Tai liéu tham khao phai dugc cong khai thong tin (tén tai liéu, tén tac gia,
nim xudt ban, noi xuat ban, hodc dia chi truy cp truc tuyén) trong d& cuong hoc
phan hodc trén hé théng LMS cua Trudng, dam bao giang vién va ngudi hoc truy
cap, st dung dé dang.

Chuong 11
BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 9. X4c dinh, lra chon va bién sean gido trinh
1. Xac dinh hgc phan can bo sung gido trinh

Hang nam, Nha truong théng bao dén cac don vi quan 1y nganh dao tao de xac
dinh hoc phan can bd sung gido trinh. Bon vi ¢6 trach nhiém phan tich nhu cau, tan
sudt va so luong sinh vién dé 1ap danh muc gido trinh can bién soan, bao gém tén hoc
phan, sé tin chi, sd luong hoc phan st dung, t€n gido trinh va tac gia dé xuat (Mau
G1). Danh muc duoc tong hop va giri vé Phong Khoa hoc - Cong ngh¢ thong tin -
Hop tac qudc té. Ngoai hinh thirc lya chon gio trinh dé bién soan, cin ctr nhu cau
thuc té, Nha truong ciing c¢6 thé dat hang bién soan gido trinh trén co s& danh muc da
duoc xac dinh.



2. Lua chon danh muc gido trinh bién soan

Phong Khoa hoc - Cong nghé théng tin - Hop tac qudc té tong hop danh muc
theo Mau G2 va dé xuat thanh 1ap Hoi dong xét duyét danh muyc gido trinh. Hoi dong
gém dai dién lanh dao Truong, 1anh dao Phong Pao tao, lanh dao Phong Khoa hoc -
Cong nghé thdng tin - Hop tac quéc té, lanh dao don vi quan 1y nganh va cac Gy vién.

Trén co sé két luan cua Hoi déng xét duyét, trong thoi han 10 ngay lam viéc,
Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qudc té ¢ trach nhiém trinh Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao xem xét, thong qua trude khi bao cdo Hi¢u trudng ban hanh
quyét dinh phé duyét chinh thirc danh muyc gido trinh bién soan.

3. Xét duyét dé cwong chi tiét gido trinh

Chu bién hodc dong chu bién 1ap dé cuong chi tlet giao trinh theo Mau G3, gui
vé Phong Khoa hoc - Cong ngh¢ thong tin - Hop tac quoc té. Nha truong thanh 1ap Hoi
ddng xét duyét dé cuong, gdm it nhat 05 thanh vién (s6 18): 01 chu tich, 02 phan bién
(trinh do tir thac si cho gido trinh dai hoc, tién si/phd gido su cho gido trinh sau dai
hoc), 01 thu ky va cac uy vién. Hoi ddng danh gia dé cuong trén cac phuong dién: ndi
dung, cAu trac, hinh thire, tinh khoa hoc, mirc do phu hgp véi chuong trinh dao tao va
cac yéu cau cy thé quy dinh tai Piéu 5. Chua bién chinh sira & cuong theo gop y cua
Hoi dong trong thoi gian 15 ngay 1am viéc.

Kinh phi Hoi déng theo quy dinh cua Truong, trong dwong Hoi dong nghiém thu
giédo trinh 01 tin chi.

4. Ky hop dong bién soan gido trinh

Sau khi dé cuong duoc phé duyét, Nha trudng ky hop dong bién soan gido trinh
v6i chu bién hoac dong chu bién, dya trén dé cuong (Mau G3) va danh muc duogc
phé duyét.

5. Trién khai bién soan giao trinh

Nhom bién soan viét gido trinh theo dé& cwong dd duyét, hoan thanh trong 12
thang ké tir ngay ky hop déng Chu bién hodc dbng chu bién bao cdo tién do sau 6
thang (Mau G4), bao gom tién d6 bién soan, dé xuat thay do6i thanh vién, diéu chinh d¢
cuong, hodc gia han (néu c6). Pon vi quan 1y nganh dao tao téng hop va gui bao cao
vé Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac quc té. Nha truong to chirc kiém
tra dé dam bao tac gia va don vi lién quan tuan tha ké hoach va tién d6 da cam két.

Piéu 10. Tham dinh gi4o trinh
1. Nop hd so va thanh lap Héi dong

_ Sau khi hoan thanh ban thao gido trinh, chii bién hodc dong chii bién ndp ho so
dé€ nghi tham dinh theo Mau G5, giay gidi thiéu hoi dong (Mau G6), kém 07 ban thao
giéo trinh (Phu luc I) va dé cuong da duyét.

Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh cip Truong
(Mau G7), gom it nhat 7 thanh vién (s6 1&): 1 chu tich, 2 phan bién (1 ngoai Trudng),
1 thu ky, va cac uy vién, véi trinh do tur thac si (gido trinh dai hoc) hodc tién si/pho
gido su (giao trinh sau dai hoc). Thanh vién bién soan gido trinh khong dugc tham
gia Hoi dong.



2. Tham dinh va xir 1y két qua

-Hoi dong tham dinh ban thao theo quy dinh cia Nha truong, Thong tu
35/2021/TT-BGDDT va Luat S¢ hiru tri tué, c6 thé moi y kién tham khao ngoai Hoi
dong (khong biéu quyét). Hoi dong danh gid noi dung, hinh thirc, tinh khoa hoc, thuc
tién, phu hop chuong trinh dao tao va dac thu dao tao, dua ra két luan:

- “Pat”: Nha truong cong nhin va dua gido trinh vao xuit ban (sach gidy hoic
sach dién tir c6 ma ISBN);

- “Pat nhung can chinh sira”: Chi bién hoan thién gido trinh trong tdi da 30 ngay
lam viéc, ndop 01 ban chinh stra, 01 file ndi dung va T trinh chinh stta (Mau G11).
Nha truong cong nhan va dua vao xuat ban;

- “Khoéng dat”: Nha truong thanh 1y hop dong bién soan;

- “Khéng dat” nhung duoc dé nghi “cong nhan lam bai giang”: Nha trudng thanh
1y hgp dong bién soan; chu bién thuc hién cac thu tuc theo hudng dan tai Piéu 20 dé
dugc cong nhén bai giang.

Két qua duoc ghi nhan qua Phiéu danh gid (MAu G8), Ban nhdn xét phan bién
(Mau G9) va Bién ban hop Hoi dong (Mau G10).

3. Luu triv

H{ so tham dinh (ban théo, bién ban, phiéu dénh gia, quyét dinh) dwoc luu trit tai
Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac quoc te.

Piéu 11. Xuét ban va phat hanh gido trinh
1. Nguyén tic xuét ban

Giao trinh duoc Hoi ddng tham dinh cip Trudong danh gia “Dat” phai xuat ban
(sach glay hodc sach dién tor c6 mé ISBN) theo hop ddng gitta Nha truong va chu
bién/ddng chu bién. Nha truong c6 quyen st dung gido trinh cho giang day, hoc tap,
luu hanh ndi bd, va trich dan khoa hoc trong pham vi Truong.

2. ThAm quyén va thi tuc xuit ban

Hiéu truong quyét dinh loai hinh xuét ban (sach gidy hodc sach dién tir co6 ma
ISBN) va s6 luong xudt ban/in dua trén sb sinh vién va nhu cau thuc té. Gido trinh
phai dugc xuat ban bai nha xuat ban uy tin. Phong Khoa hoc - Cong nghé thdng tin -
Hop tac qubc té lam thu tuc xin cap phép xuét ban, ndp luu chiéu va phdi hop vai
Phong Quan 1y ngudi hoc - Thu vién dé phan phdi ndi bo. Chu bién/dong chu bién
phéi hop hoan thién ndi dung, hinh thiic theo yéu cau xuit ban. Truong hop chu
bién/dong chil bién tu xudt ban gido trinh, phai ndp van ban dé nghi theo Mau 12 va
chi duoc thuc hién sau khi co su chép thuan cua Nha truong; chu bién/dé)ng chu bién
chiu trach nhi€ém hoan toan trong viéc thuc hién céc thu tuc phap 1y lién quan va ndp
lwu chiéu theo quy dinh hién hanh.

3. Thoi han xuit ban

Xuat ban gido trinh hoan thanh trong t6i da 06 thang ké tir ngay nghiém thu.
Truong hop can gia han, chi bién ndp van ban bao cao, dugc Nha truong phé duyét
voi thoi gian gia han toi da 3 thang.



4. Luu trir va phat hanh

Truong hop chi bién/dong chi bién ty xuat ban, chu bién ndp 10 ban in gido
trinh (néu xuat ban in) hodc file/link (néu xuat ban dién tir) cho Phong Quan Iy nguoi
hoc - Thu vién dé luu trir va phuc vu hoc tap, nghién ctru ndi bo.

Truong hop gido trinh dugc phat hanh thuong mai ra bén ngoai, Nha truong va
tac gia s& thoa thuan vé viéc phan phdi va chia sé lgi nhuan, dam bao tuan thu cac quy
dinh ctia Luét Sé hiru tri tué va Luat Xudt ban.

Pi¢u 12. Thanh ly hop dong bién soan gido trinh

Sau khi hoan thanh xuat ban giao trinh, Nha truong thanh 1y hop dong bién soan
v&i chu bién hodc dong chu bién trong t6i da 30 ngay lam viée, dam bao quyén loi va
nghia vu theo hop dong, tuan tha Thong tu 35/2021/TT-BGDDT va Luét S¢ hitu tri tué.

Pi¢u 13. Thanh phan tham gia bién soan gido trinh

1. Quy dinh chung

- Chu bién, déng chu bién va thanh vién bién soan phai la g,iémg’ vién, can bo
hodc nha khoa hoc thugc DPHSP - BPHDPN hoac cac don vi lién két (néu dugc Hiéu
truong phé duyét).

- Cac ca nhan dang bi ky luat, bi diéu tra vé vi pham dao duc hoc thuat hoac vi
pham phap luat khong dugc tham gia bién soan gido trinh.

- M&i ca nhan chi duoc tham gia bién soan t6i da 02 gido trinh cung thoi diém
dé dam bao chat luong va tién do. Trong do, néu dang ddm nhan vai tro chu bién cua
01 gido trinh, cd nhan chi dugc tham gia thém t61 da 01 gido trinh khac véi vai tro
thanh vién.

2. Piéu kién d6i véi chii bién/dong chii bién

- C6 trinh d tién si tr 1én ddi v6i gido trinh dai hoc va chirc danh tir phé gido su
tro 1én doi voi giao trinh sau dai hoc (thac si va tién si).

- C6 it nhat 3 nim kinh nghiém giang day hodc nghién ctu trong linh vuc lién
quan dén ndi dung gido trinh.

- C6 uy tin chuyén mén, dugc cong nhan boi dong nghiép va don vi quan 1y.

- Co6 kha nang t6 chtrc, quan 1y va di€u phoi nhém bién soan dé dam béo tién do
va chat lugng gido trinh.

- C6 kinh nghiém bién soan tai liéu giang day, gi4o trinh hodc cong bd khoa hoc
trong linh vuc lién quan (uu tién).

- Tuan thi cac quy dinh vé ban quyén, Luat S& hitu tri tué, va cac quy dinh phap
luat lién quan. Khong vi pham liém chinh hoc thuat.

3. Piéu kién d6i véi thanh vién bién soan gido trinh
- C6 trinh d0 tién si tro 1én.
- C6 it nhat 2 nam kinh nghiém truc tiép giang day trong linh vyc lién quan dén

noi dung gido trinh tai Truong DHSP - DPHDN hoic cac don vi lién két duge Hiéu
truong phé duy¢t.

- C6 kha ning dong goép ndi dung chuyén mén cho phan dugc phan cong.



- C6 kha nang lam viéc nhom, tuan thu sy phan cong va chi dao cua chu
bién/dong chu bién.

- Tuén thi cac quy dinh vé ban quyén, Lut S& hitu tri tug, va céc quy dinh phap
ludt lién quan. Khong vi pham liém chinh hoc thuét.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén lgi ciia chi bién/dong chii bién va cac thanh
vién tham gia

1. Trach nhiém va quyén lgi ciia chii bién/dong chii bién

a) Trach nhiém

- T chirc bién soan: Pam bao thuc hién dang dé cuong chi tiét va tién do da
duogc Hi¢u truong phé duyét.

- Chiu trach nhiém vé noi dung: Bam bao tinh khoa hoc, chinh xac, phu hop vdi
chuong trinh dao tao; tuan thu Luat S¢ hitu tri tu¢ va cac quy dinh phap luat lién quan
ve ban quyén.

- Tiép thu va chinh stra: Hoan thién gido trinh theo gop ¥ ctia cac nha khoa hoc
va két luan cuia Ho1 dong tham dinh trong thoi gian quy dinh.

- Dé xuat thay ddi thanh vién: Bao cao Hibu truong vé viée thay ddi thanh vién
bién soan (néu cod) tai thoi diém bdo cdo tién do (sau 06 thang ké tir khi ky hop dong),
kem theo 1y do va dé xuat cu thé.

b) Quyén loi

- Uu tién tai nguyén: Pugc khai thac tai liéu, co s¢ dir lidu va cac ngudn luc ca
Trudong dé phuc vu bién soan gido trinh.

- H3 trg ché do: Nhan kinh phi bién soan, dugc tinh gio hoat dong khoa hoc,
huong nhuan bat va quyén lgi ban quyén tac gia theo quy dinh cia Nha truong va
phap luat.

2. Trach nhiém va quyén lgi ciia thanh vién bién soan gido trinh

a) Trach nhiém

- Thuc hién phan cong: Tuan thu su chi dao chuyén moén va phan cong cia chu
bién/dong chu bién trong qua trinh bién soan.

- Chiu trach nhiém vé noi dung: Bam bao tinh khoa hoc, chinh xac va tuan thu
ban quyén doi voi phan ndi dung dugc giao; ti€p thu va chinh stra ndi dung theo gop v
cua cac nha khoa hoc va Hoi dong tham dinh.

- HO tro chinh stra: Phéi hop véi chu bién/dong cha bién dé hoan thién gio trinh
theo yéu cau trong thoi gian quy dinh.

b) Quyén loi

- Hb tro tai nguyén: Puoc tiép can tai liéu va nguén luc cua Truong dé thuc hién
nhiém vu bién soan.

- Hudng ché d6: Nhan kinh phi ho trg, duogc tinh gid hoat dong khoa hoc va cic
quyeén lgi khac theo quy dinh ctia Nha truong va phap luat danh cho thanh vién bién
soan gido trinh.



Pi¢u 15. Gia han va thanh 1y hop dong
1. Gia han hgp dong

Chu bién hodc dong cha bién c6 thé dé nghi gia han t6i da 1a 06 thang, khi di
cong tac nudc ngoai dai han hodc co ly do chinh dang. Pé nghi gia han (Mau G13)
dugc ndp qua don vi quan ly nganh dao tao, chuyén dén Phong Khoa hoc - Cong nghé
thong tin - Hop tac quc té dé trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét.

2. Thanh ly hop dong

Hop dong bién soan gido trinh dugc thanh 1y trong cac trudng hop:

- Gio trinh khong hoan thanh sau thoi han (12 thang va gia han t6i da 06 thang);
- Giao trinh bi Hoi dong tham dinh cap Truong danh gia “Khong dat”;

- Chui bién/ddng chu bién dé nghi ngimg hop dong.

Chu bién nop dé nghi thanh Iy (Mau G14) vé Phong Khoa hoc - Coéng nghé
thdng tin - Hop tac quoc té, trinh Hiéu truong phé duyét. Tac gia hoan tra kinh phi
tam ung (neu c0O) va chi tra chi phi Ho1 dong nghiém thu, quan 1y phi theo hop dong
va quy ché chi tiéu noi bo ciia Trudng. Néu gido trinh “Khéng dat” hodc chi bién tu
dé nghi thanh 1y hop ddng thi tac gia s& khong duoc tham gia bién soan gido trinh
trong 2 nam tiép theo.

Piéu 16. Kinh phi va thi tuc thanh toin xét duyét, bién soan, thAm dinh gido
trinh, va thanh ly hgp dong

oL Kinh phi xét duyét dé cuong, bién soan, thim dinh, nghiém thu va thanh 1y hop
dong gido trinh thyc hién theo Quy ché chi ti€u ndi bo cuia PHDN va Truong DHSP.

2. Sau khi ky hop dong bién soan giao trinh, Phong Khoa hoc - Cong nghé thong
tin - Hop tac quoc té 1ap hod so dé nghi tam tmg kinh phi, trinh Hiéu truéng phé duyét.
Hd so gdm quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh, hop ddng bién soan gido
trinh, bang phan bé kinh phi.

3. Chu bién hoan tat hd Sy quyét toan trong t6i da 30 ngay ké tir ngay nghiém thu
hodc thanh 1y hop dong, giri vé Phong Khoa hoc - Cong nghé théng tin - Hop tac qudc
té. Ho so gom quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban tham dinh hodc
thanh 1y hop dong, hop dong bién soan gido trinh (ban sao), Chimg tir nhén tién cua
chu bién, cac ching tir khac (néu c6). Trudng hop thanh 1y hop dong do quéa han hoic
“Khong dat”, tac gid hoan tra kinh phi tam ung (neu ¢6) va chi tra chi phi Hoi dong
nghiém thu, quan 1y phi theo hop dong va Quy ché chi tiéu ndi bo.

Chuwong II1
PANG KY CAP NHAT GIAO TRINH PA BIEN SOAN

Pi¢u 17. Pang ky cap nhit gido trinh

1. Chii bién hodc dong chu bién c6 thé dang ky cap nhat gido trinh sau tbi thicu 5
nam ké tr ngay Gido trinh dugc xuat ban va Nha truong phé duyét st dung.

2. Chu bién ndp dé nghi cap nhat (Mau G20) qua don vi quan ly nganh dao tao,
giri vé Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qubc té, cuing thoi dlem  dang
ky bién soan gido trinh. Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qudc té tong
hop danh muyc va trinh Hi¢u trudng phé duyét.



Pi¢u 18. Tham dinh gido trinh cip nhat

1. Tham dinh giao trinh cap nhat thyc hién theo quy trinh tai Didu 9 (xét duyét dé
cuong) va Piéu 10 (tham dinh, nghiém thu), véi hd so gdm dé cuong cap nhat (Mau
G3), 5 ban thao gido trinh, va tai liéu lién quan (néu c6). Néu cap nhat trén 50% ndi
dung, gi4o trinh dugc thim dinh nhu gi4o trinh méi.

2. Gido trinh cdp nhat duoc xuét ban va luu trit theo Dicu 11, 12. Phong Khoa
hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qudc t€ phdi hop vai Phong Quan 1y ngudi hoc -
Thu vién luu trir 10 ban in hodc file/link dién tur, cong khai trén website ciia Truong.

Pi¢u 19. Kinh phi cip nhit gido trinh

1. Kinh phi cép nhat gido trinh tdi da 30% kinh phi bién soan, dua trén dé xuét
ctia cha bién (phan trim ndi dung cap nhat) va quyét dinh cua Hoi dong thim dinh cip
Truong. Néu cap nhat trén 50% ndi dung, kinh phi c6 thé trong dwong gido trinh méi,
do Hi¢u truéng phé duyét.

2. Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qudc té 1ap hd so tam tng
sau khi ky hop dong cip nhat, trinh Hiéu trudong phé duyét theo khoan 2, Diéu 18.
Thanh toan hoan tat trong 30 ngay ké tir ngay nghiém thu hodc thanh 1y, theo hd so tai
khoan 3, Diéu 18 va Quy ché chi tiéu nodi bd cua Truong PHSP - DPHDN.

Chuong 1V
CONG NHAN GIAO TRINH, BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 20. Quy trinh céng nhin bai giang, tai liéu tham khio

1. Giang vién nép Pon dé nghi céng nhan (Mau G21) kém 01 ban bai giang/tai
liéu tham khao (461 voi tai liéu tham khao kém theo gidy phép xuat ban ban sao c6
cong chung) vé don vi quan 1y nganh dao tao. Pon vi quan 1y nganh thanh 1ap Hoi
ddng thim dinh (Mau G22), gbm it nhat 5 thanh vién (1 chu tich, 2 phan bién, 1 thu
ky, cac uy vién). HO1 dong danh gia ndi dung, hinh thirc, tinh chinh xac, tinh hién dai,
mirc 46 phu hop v6i dé cuong va chuan dau ra cia hoc phan dugc thé hién qua Bién
ban thdm dinh (Mau G23), Phiéu nhin xét phan bién (Mau G24) va Phiéu danh gia
(Mau G25).

2. Ho so dé nghi cong nhan bai giang, tai liéu tham khao cua don vi bao gom:
Pon dé nghi cong nhan giao trinh/tai liéu tham khao (Mau G26), 01 bai giang/tai liéu
tham khao, 01 gidy xac nhén (n¢p 03 cudn) luu trir cia Phong Quan 1y ngudi hoc -
Thu vién. Tét ca ho so giri vé phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac qudc té
dé trinh Hiéu truong phé duyét.

Pi¢u 21. Cong nhan sach da xuat ban lam gido trinh

1. Pon vi quan 1y nganh dao tao chiu trach nhiém tham dinh sach da xuit ban
(trong hodc ngoai nuéc) dua trén dé xuat cua Trudng nganh hodc giang vién, dé lua
chon 1am gido trinh phuc vu giang day, hoc tap, nghién ctru hoc phan. Sach phai c6 ma
ISBN, phu hop it nhat 70% ndi dung hoc phan, khong vi pham ban quyén theo Diéu 4.
Quy trinh tham dinh thyc hién theo theo Piéu 10, Hoi dong tham dinh do Thu trudong
don vi quan 1y nganh dao tao ra quyét dinh, gém it nhat 5 thanh vién (01 chu tich, 02
phéan bién, 01 thu ky, 01 uy vién). HOi d@)ng danh gia ndi dung, hinh thirc, tinh chinh
xéc, tinh hién dai, mac d6 phu hop véi dé cuong va chuan dau ra cta hoc phan, duoc
thé hién qua bién ban hop Hoi d@)ng, phiéu nhén xét phan bién, phiéu danh gia.
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2. Ho so de nghi cong nhan giao trinh giri vé Phong Khoa hoc - Cong nghé thong
tin - Hop tac qudc té bao gom: Don dé nghi cong nhan sach lam giao trinh ctia Trudng
nganh (Mau G27), bon dé nghi cong nhan sach lam gido trinh ciia don vi (Mau G28),
01 ban sach, giay xac nhan (ndp 03 cuon) Itru trir cuia Phong Quan ly nguoi hoc - Thu
vién, Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong (Mau G29), Bién ban hop Hoi ddng (Mau G30),
Phiéu nhan xét phan bién (Mau G31), Phiéu dénh gid (Mau G32).

3. Dya trén két qua tham dinh, Phong Khoa hoc - Cong nghé thong tin - Hop tac
quoc teé trinh Hi¢u trudng phé duyét sach lam gido trinh tudn thu Thong tu
35/2021/TT-BGDDT va Luat S¢ hiru tri tug.

Pi¢u 22. Kinh phi cong nhéin gido trinh, bai giang, tai liéu tham khio

1. Nha truong chi hd tro kinh phi cong nhan cho gido trinh, bai gidng, tai licu
tham khao dat hang tir Nha truong, twong dwong kinh phi Hoi dong tham dinh gido
trinh (quy d6i theo gido trinh 2 tin chi), theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng
DHSP - bHDN.

2. Phong Khoa hoc - Coéng nghé thong tin - Hop tac qudc té 14p ho so thanh toan
hoan tat trong 30 ngay k& tur ngay ph¢ duyét cong nhan. Ho so thanh toan gom quyét
dinh thanh lap HG1 dong tham dinh, bién ban tham dinh, quyét dinh cong nhan.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Pon vi quan 1y nganh dao tao c6 trach nhiém quan 1y, trién khai, d6n déc
bién soan, Iya chon, cap nhat gido trinh, bai giang, tai li¢u tham khao theo quy dinh;
kiém tra tién do va danh gia gia tri st dung tai li¢u

2. Phong Khoa hoc - Cong ngh¢ thong tin - Hop tac quéc té tham muu Hiéu
truong 1ap ké hoach phat trién gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao; quan 1y bién
soan, tham dinh, lwa chon, ky hop déng, thanh 1y, thanh toan kinh phi theo quy dinh;
phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh va Nha xuét ban.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh thuce hién tam Gng, thanh toan kinh phi bién
soan, tham dinh, xuat ban theo quy dinh; phoi hop giai quyét kinh phi xuat ban voi
Nha xuat ban.

4. Phong Quan 1y nguoi hoc - Thu vién thu’(; hién luu trit, lvu hanh gido trinh,
bai giang, tai li€u tham khao da phé duyét; cong bo ban dién tur trén thu vién dién tu
cua Truong (luu hanh ndi bg).

Pi¢u 24. Xir Iy khiéu nai

1. Khi c6 khiéu nai vé ban quyén, ndi dung khoa hoc, hodc sai sot hoc thuat ciia
giao trinh, bai giang, tai liéu tham khdo, Hiéu truong xem xet va xur 1y, hodc chuyén co
quan c6 tham quyén theo quy dinh phép luat.

2. Tac gia c6 quyén giai trinh hodc dé nghi xem xét khiéu nai. Nha truong co
thé chuyén Hoi dong Liém chinh hoc thuét dé danh gia khach quan. Két luan cua Hoi
dong 1a can ctr dé Hiéu truong quyét dinh, dam bao quyén loi tic gid va uy tin hoc
thuat, tudn thu Thong tu 35/2021/TT-BGDDT va Luat S¢ hiru tri tug.
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Piéu 25. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiu luc tir ngay ky, ap dung thong nhat trong Truong DHSP
-DHPN. Céc kién nghi, de xuat bd sung duoc gui vé Phong Khoa hoc - Cong nghé
thdng tin - Hop tac qudc té dé trinh Hiéu trudng xem xét va quyét dinh. l.c



		2025-09-23T14:23:05+0700


		2025-09-23T15:08:08+0700


		2025-09-23T15:08:08+0700


		2025-09-24T13:27:56+0700


		2025-09-24T15:43:10+0700


		2025-09-24T15:43:10+0700




