DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHQC SU PHAM Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:)447/QD-DHSP Da Niéng, ngay 10 thang 10 nem 2018
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Qui dinh vé hoat déng hop tic quoc té
tai Trudng Dai hoc Sw pham, Pai hoc Pa Ning

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC SU PHAM

Cian ctr Nghi dinh s 32/CP ngay 04 thang 04 ndm 1994 cua Chinh phu vé viéc
thanh 14p Pai hoc Pa Ning;

Can ctr Quyet dinh s6 05/ TC-CB ngay 06/10/1996 cta Giam déc Pai hoc Da
Néng v& co céu tb chirc Truong Dai hoc Su pham;

Can cur Thong tu sé 17/2014/TT-BGDPT ngdy 26/5/2014 vé Quy ché quéan ly ra
nudc ngoai cia can bd cong chirc, vién chirc;

Cian ctr Quyét dinh s 666/QD DHSP ngay 3/2/2016 cia Gidm dbc DPai hoc Pi
Néng vé viéc ban hanh quy dinh vé Céng tac quan ly hoat dong hop tac quéc té cta Pai
hoc Pa Ning;

Xét d& nghi cta Ong Truéng Phong KH&HTQT,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh v& hoat dong hop tac qudc té tai Truorng DPai hoc Su
pham, Pai hoc Da Ning

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc day trai
véi qui dinh nay déu khéng con hidu luc.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, Thu truéng cac don vi truc thude, Cha nhiém bd moén va
cac ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT, KH.

PGS.TS. LE QUANG SON



DAIHQC PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Déc ldp - Tw do — Hanh phiic

Da Néing, ngay 15 thang L0 néim 2018

QUY PINH
VE HOAT PONG HOP TAC QUOC TE
TAITRUONG DAI HQC SU PHAM - PAI HQC PA NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 144+ /OD-DHSP ngay 05 thdng £) ndam 2018 ciia
Hi¢u Trucng triong Paqi hoc Su pham, DHPN)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay didu chinh hoat dong hgp tac qudc té (HTQT) trong pham vi quan
1y ctia Trudng Pai hoc Su pham-Dai hoc D3 Ning (PHSP-DHDN), bao gdm: Quén ly
doan vao; Quin ly doan ra; T chirc hoi nghi, héi thao khoa hoc quéc t& (HN/HT
KHQT); Ky két vin ban hop tac qubc té.

Diéu 2. Déi twong 4p dung

- Céc don v tryc thudc: Phong, Khoa, BS mén, T4, Trung tam;

- Cac c4 nhan: céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng, sinh vién, hoc vién thudc
quan ly cia Trudng DHSP-DHDN c6 lién quan dén hoat dong hop tic quéc té cua
Truong.

Dieu 3. Gii thich tir ngit
Trong quy dinh nay cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

- Hoat dong quéc té 13 hoat ddng cua don vi, ¢4 nhan do Truong DPHSP-DHPN
quéan ly véi t6 chire, c4 nhan c6 yéu t6 nuée ngoai;

- Quan hé quéc té 13 méi quan h¢ gitta don vi, ¢4 nhan do Trudong DPHSP-DPHPN
quéan ly v&i t6 chire, ¢4 nhan c6 yéu t nuéc ngoai;

- Hop tac quéc té 13 hoat dong co su két hop, phdi hop giita don vi, c4 nhén cta
Truéng DHSP-DHDN véi t§ chirc, ¢4 nhan c6 yéu tb nudc ngodi nhim thyc hién
nhitng ndi dung ma hai bén théa thuin.

Diéu 4. C4c nguyén tic chung

1. Hoat ddng HTQT phai dugce thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude Viét Nam,
theo nguyén tic ton trong phap luat, phong tyc tip quan ciia mdi quéc gia, dém bao loi
ich, chi quyén, doc 14p tu chd va an ninh quéc gia; dam bao cac chuin muc va thong
1& quéc té;

2. Hoat dong HTQT phéi gop phén ning cao chét lugng va hiéu qua dao tao,
nghién ctru khoa hoc, bdi dudng ning cao ning luc, trinh dd cua cbng chirc, vién chirc,
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ngudi lao dong; tiép nhan cong nghé dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu hut cac
nguf)n luc, hoc béng; dam bao thuc hién theo chuén muc va thong 18 quéc té; tich cuc
hoi nhap quéc t& va nang cao vi thé ctia Trudong PHSP-DHDN; gbép phén ting cuong
tinh hitu nghi va hop tac gitta Viét Nam véi cic nudce;

3. Hoat dong HTQT phai khai thac, t4n dung hiéu qua ngudn ngoai luc (treong,
vién, céc td chirc qudc té, cac gido su, chuyén gia, tri thirc nude ngoai va Viét kidu
c6 trinh d9 cao...) ciing nhu phat huy cao d§ va st dung hi€u qué ndi luc dé phat
trién hoat dong hop tac quéc té ctia Nha trudng;

4. Hoat dong HTQT phai dam bao sy lanh dao tip trung, théng nhét ctia Nha
truomg va su phbi hop chit chg, lién thong, lién két gitta cac phong chirc ning va
khoa, t6, trung tAm tryc thudc nhung c6 sy phan cong, phén nhiém r0 rang; dé cao
trach nhiém va vai trd chi dong, sang tao cia cac don vi, ca nhén; ton trong, khuyén
khich cac @ xuit, sang kién; dam bao sy d6ng bo, kiém tra, gidm sat chat ch& cua
c4c cip quan 1y.

CHUONG 2
QUAN LY POAN VAO
Piéu 5. Muc dich, pham vi 4p dung

5.1. Muc dich: Théng nhét trinh tw tha tuc va phan cong trach nhiém trong viéc
xin phép tiép khach quéc té cia Trudng va cla cac don vi.

5.2. Pham vi 4p dung: Ap dung cho viéc dén tiép cac doan khach qubc té véi
quy mo khac nhau va c¢6 1ién quan dén nhiéu don vi khac nhau trong Trudng.

Diéu 6. Quy trinh thye hién
6.1. Lap ké hoach doan vao

1. Poan vao 1a cic doan khach nudc ngoai dén tham va/hoic 1am viéce, hoc tap,
thyc tap va nghién ctru tai Truomg DPHSP-DHDN.

2. Céc don vi, ca nhan chi dong xiy dung ké hoach doan vao, trong truong hop
1a khach cta Ban Giam Hiéu (BGH) thi Phong Khoa hoc va Hop tac qubc té
(KH&HTQT) s& thuc hién. Déi vdi khach cta don vi, ké hoach phai dugc 1dp trude
thoi gian tiép khach 7-10 ngay (trong trudng hop phai xin tha tyc thi thuc va xin phép
cho khéch di dén cac dia phuong thi k& hoach phai 18p trude thoi gian doan vao it nhat
1 thang), sau d6 giri vé Phong KH&HTQT.

6.2. Trinh BGH phé duyét

Phong KH&HTQT tiép nhén cong vin dén hodc hd so xin phép tiép khach ciia
don vi, c4 nhan va trinh (BGH) xem xét phé duyét, nhén két qua phé duyét, chuyén két
qua cho don vi, ca nhén lién quan.



6.3. Thw moi

Néu khich cin thr moi cia Truong, cac don vi cin cung cép cho Phong
KH&HTQT céc gidy t sau:

- Gidy d& nghi ctia don vi (theo méu C2.D V-01.HTQT),
- Ly lich khoa hoc ciia khach moi.
6.4. Visa

Néu khach can visa nhdp canh, cic don vi cin cung cip cho Phong KH&HTQT
gidy tor sau:

- Giy d& nghi ciia don vi (theo méu C2.D V-02.HTQT);

- Photo ho chiéu caa khéch;

- Ly lich khoa hoc ciia khach:;

- Ké hoach 1am viéc cua khach.

HOb so phai giri v& Phong KH&HTQT truée thoi gian doan vao it nhat 2 thang,
6.5. Tiép khach theo ké hoach

- Trong ban ké hoach doan vao cia cic don vi cin ghi 1 cac thong tin chinh vé
khéch nhu ho tén; quéc tich; sb ho chiéu; chire danh/nghé nghiép; thoi gian, chuong
trinh va ndi dung hoat dong cua doan.

- Don vi, c4 nhan thyc hién tiép khach theo ké hoach da dugc BGH phé duyét.
Néu la khach cAp Trudng, Phong KH&HTQT s& 1a don vi td chirc thwc hién chinh.

6.6. Béo cdo két qua tiép khich

Don vi bao céo két qua tiép khach trong vong 10 ngay sau chuyén viéng thim
cta khach qua Phong KH&HTQT (theo mdu C2.D V-03.HTQT).

Diéu 7. Quy dinh trich nhi¢m
7.1. Péi véi BGH
- Quén ly chung;
- Xem xét, phé duyét va tiép khéch.
7.2. Poi véi Phong KH&HTQT

- Lap ho so xin tiép khach, 1ap ké hoach tiép khach, chudn bj tiép khéch va tiép
khach néu 13 khach cia BGH:;

- Lién h¢ dén céc don vi lign quan d¢é b3 trg ti€p khach;

- Bdo cdo ket qua tiép khach déi vé6i cac doan khach cia BGH va tiép nhén, luu
trir bao céo tiep khach cta cac don vi;

-Bdo céo dén cac co quan chirc ning theo dinh ky théng tin doan vio cua
Trudng.
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7.3. P6i v6i cac Phong
Phéi hop véi Phong KH&HTQT céc cong thc lién quan dén viée don tiép khéch.
7.4. D6i véi Pon vi xin phép doan vio

- Lap hd so xin tiép khach, lap ké hoach tiép khéch, chuén bi dén tiép khach néu
1a khach cta don vi, bio céo két qua tiép khach;

- Hb trg, phdi hop v6i Phong KH&HTQT cac cong téc lién quan dén viéc dén
tiép va 1am viéc v6i khach.

CHUONG 3
QUAN LY POAN RA
Piéu 8. Muc dich, pham vi ap dung

8.1. Muc dich: Thong nhét trinh ti thi tuc va phén cong trach nhiém trong dé
xuét doan ra ctia Truong DHSP-DHDN.

8.2. Pham vi ap dung: Cho tat ca c4 nhén, don vi trong Truong khi di cong tac,
hoc tdp nude ngoai.

Pitu 9. Quy trinh thwe hién
9.1. Lap ké hoach doan ra

1. Poan ra cia trudng PHSP-DHDN 1a c4c doan cong chire, vién chire, ngudi lao
dong, sinh vién, hoc vién cia Truong duge Higu trudng cur di dao tao, bbi dudng, lam
viéc, tham quan, khao sét va giao luu trao ddi khoa hoc, vin héa & nuée ngoai (goi 1a
cong tac/hoc tap) va di tham dy HN/HTKH & nudce ngoai véi thoi gian dudi 90 ngay.

2. Céc don vi, c4 nhan hojc Phong KH&HTQT lp timg ké hoach doan ra (mdu
C3.DR-01.HTQT) va dy trd tai chinh chi tiét doan ra theo k& hoach hoat dong hang
nim cta don vi/trudng va gl vé Phong TCHC. Phong TCHC trinh BGH xem xét phé
duyét.

3. Viéc cir cong chic, vién chirc, ngudi lao dong di cong tac, hoc tdp & nude
ngoai phai ¢6 muyc ti€u rd rang, ndi dung cu thd; dam bao hiéu qua vé mat chuyén mén
va tai chinh.

9.2. Trinh BGH phé duyét

Phong TCHC tiép nhan coéng vin dén hoic ké hoach doan ra cta cac don vi, ca
nhan, sau d6 trinh BGH xem xét phé duyét, nhan két qua phé duyét va chuyén két qua
cho don vi, cd nhén lién quan.

9.3. Trwéce khi di cong tac/hoc tip, hdi nghi/hdi thio khoa hoc nwrée ngoai

a) Di cong tac/hoc tip nwde ngoai dwéi 90 ngay

- C4n bo vién chirc ndp cac gidy to sau vé Phong TCHC:

+ Don xin di cong tac/hoc tap (méu C3.D-01. HTQT) c6 x4c nhin cha trudng bd
mon, truong don vi khoa/phong thude trudng;

4



+ Thu moi, ké hoach di cdng tac/hoc tap (d6i v6i thu moi: photo ban géc va ban
dich tiéng Viét).

- Phong TCHC trinh BGH phé duyét va chuyén két qua phé duyét cho don vi/ca
nhén va Phong KH&HTQT.

- Phong TCHC phu trich soan quyét dinh doan ra cho can b6 cta Truong, trinh
BGH ky, léy sb quyét dinh va gtri quyét dinh lai cho don vi/c4 nhan.

b) Pi tham dy hi nghi, hdi thio khoa hoc nwéc ngoai dudi 90 ngay

- Can bd vién chirc ndp cac gidy tor sau vé Phong KH&HTQT:

+ Don xin di cong tac/hoc tép (mdu C3.D-02.HTQT) c6 xac nhin cta truéng b
mon, trudng don vi khoa/phong thude truong;

+ Thu mdi, ké hoach di hoi nghi, hoi thao khoa hoc nuéc ngoai (d6i v&i the moi:
photo ban gdc va ban dich tiéng Viat),

- Phong KH&HTQT trinh BGH phé duyét va chuyén két qua phé duyét cho don
vi/c4 nhén va Phong TCHC.

- Phong TCHC phu trach soan quyét dinh doan ra cho cin b6 ctia Truong, trinh
BGH ky, 14y s6 quyét dinh va giti quyét dinh lai cho don vi/ca nhan.

- Néu di cong tic/hoe tip, hoi nghi, hji thio khoa hoc nwée ngoai dwsi 90
ngay theo kinh phi Trwong cip, phii c6 x4c nhin ciia phong chirc ning va Hiéu
truéng duyét.

+ Can b vién chirc ndp toan bod gidy 1o ¢6 xac nhén cla cac don vi lién quan dén
Phong TCHC.

+ Phong TCHC nhén va kiém tra hd 50, hen ngay tra két qua.
d) Di céng tic/hoc tip, hi nghi, hji thio nwéc ngoai tir 90 ngay tré 1én

- Céc truong hop di cong tac, hoc tap tir 90 ngay trd 1én s& thudc thim quyén
quyét dinh cta Gidm dbc DHDN va thuc hién theo Quy dinh vé quén ly viéc ra nudc
ngoai cla can b, vién chirc thudc co sé gi40 duc dai hoc thanh vién va cc don vi truc
thupc DHDN (Quyét dinh 5118/QD-PHDN Quy dinh vé quén Iy viéc ra nudc ngoai
cua can by, vién chirc thude co s& gido duc dai hoc thanh vién va céc don vi truc thudce
DHDN, ngay 29/8/2014).

- Trudc khi di cong tac/hoc tap, hoi nghi, hoi thao nudc ngoai tr 90 ngay trd 18n,
can bo, vién chirc clia Nha truomg s& ndp 1 ban hd so cé x4c nhin cla céc co quan,
don vi lién quan dén phong TCHC dé Iuu,

9.4. Sau khi di cong tac/hoc tap, hoi nghi, hi thio nwéc ngoai tré vé
a) Di cong tic/hoe tip nwéc ngoai dwdi 90 ngay
- Can b vién chirc ndp céc gidy t& sau cho Phong TCHC:
+ Photo quyét dinh cir di cbng tac/hoc tap;
5
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+ Béo céo két qua chuyén di cong tac/hoc tap (Mdu C3.DR-03.HTQT);
+ Gidy chimg nhén, vin bang (néu c6).

b) Pi tham dw héi nghi, hdi thio khoa hoc nwéc ngoai dwéi 90 ngay
- Can b vién chirc ndp céc gidy to sau cho Phong KH&HTQT:

+ Photo quyét dinh cir di hoi nghi, hoi thao;

+ Bai viét duge ding ky yéu c6 chi sé xuat ban clia Hoi thao hodc tap chi khoa
hoc & s dic biét ciia hdi thao do.

Phong KH&HTQT s& kiém tra gidy to va chuyén cho Phong TCHC dé luu
¢. Pi cong tac/hgc tip, hdi nghi, hji thio nwée ngoai tir 90 ngay tré 1én

- Céc trudng hop di cdng tac, hoc tip tir 90 ngay tré 1én s€ thude thAm quyén
quyét dinh cia Gidm dbc DPHDN va thuc hién theo Quy dinh vé quan 1y viéc ra nudc
ngoai clia can bd, vién chirc ciia Pai hoc Da Néing (Quy dinh 5118-QD-DHDN).

- Sau khi di cong tac/hoc tip, hoi nghi, hdi thao nude ngoai trd vé, can b, vién
chitc cia Nha trudmg sé ndp 1 ban ho so ¢6 xac nhén cia cac co quan, don vi lién quan
dén phong TCHC e luu.

CHUONG 4
TO CHU'C HOI NGHJ, HOI THAO KHOA HQC QUOC TE
Pi¢u 10. Muc dich, pham vi 4p dung

10.1. Muc dich: Théng nhét trinh tw, th tuc va phan cong trach nhiém trong
viéc thyc hién quy trinh xin phép td chirc hoi nghi/hdi thao qudc té.

10.2. Pham vi 4p dung: Cho tit ca cac hdi nghi, hdi thio khoa hoc c6 yéu t6
nuée ngoai do Truomg PHSP-DHDN t chirc hay dbng tb chirc.

Piéu 11. Quy trinh thye hi¢n
11.1. Lap hd so xin phép tb chirc hdi nghi, hdi thao khoa hoc qudc té

1. Hi nghi, hoi thao khoa hoc qudc té ciia Truong PHSP-DHDN 12 hoi nghi, hoi
thao co sy tham gia hodc tai trg nudc ngoai.

2. Can ctr theo nhiém vu khoa hoc cong nghé ctia don vi da duogc ph€ duyét, cac
don vi 1ap hd so td chitc HN/HT KHQT giri dén Phong KH&HTQT dé trinh BGH phé

duyét.

- Thdv gian: Trude khi t§ chirc HN/HT KHQT t6i thiéu 06 thang.
- Hd so bao gdm:

+ Tor trinh t chitc HN/HT KHQT (Mdu C4.TT-HTQT),
+ K& hoach t6 chirc HN/HT KHQT (Mdu C4.KH-HTQT);
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*+ Danh sich don vi, ngudi nuéc ngoai phéi hop td chirc hojc tham gia HN/HT
KHQT va du kién céc bao céo chinh - tén, qudc tich, s& ho chiéu, chirc danh, don vi
cong tac - (danh sach giri trude khi td chirc HN/HT KHQT t6i thidu 02 théng)

11.2. BGH phé duyét

Sau khi nhén dugc hd so tir don vi xin phép t§ chirc HN/HT KHQT, Phong
KH&HTQT c6 trach nhiém kiém tra thong tin hd so, trinh BGH phé duyét té chirc.

11.3. Lép hé so xin gidy phép 4 chire tir Ban HTQT-Pai hoc Pa Ning, Sé
Ngoai vu vi UBND thanh phd Pa Ning

- Sau khi dugc BGH phé duyét dong ¥ t6 chirc, Phong KH&HTQT giri todn bd
hé so 1én Ban HTQT-PHPBN dé xin gidy phép td chirc.

+ Lap hd so (bao gdm: Chuong trinh h¢i nghi, hdi thao, danh sach ngudi nuée
ngoai tham du (s6 ho chiéy, québc tich, chirc danh, don vi cong tac) kém cbng van dé
nghi DHDN cho phép t6 chirc HN/HT KHQT;

+ Lép ho so (bao gdm: Chuong trinh hoi nghi, hoi thao, danh sich ngudi nuée
ngoai tham du (s6 ho chiéuy, qudc tich, chirc danh, don vi cong tac) kém cong vin dé
nghi Ban HTQT-DHDN h3 trg 1am th tue xin td chirc HN/HT KHQT tai S& Ngoai vu
va Uy ban nhan dén thanh phé Da Niing;

11.4. Nhin quyét dinh va chuyén giao cho don vi xin phép t6 chirc hdi nghij,
hdi thao khoa hoc québc té

Phong KH&HTQT nhan quyét dinh cho phép t6 chire HN/HT KHQT cita Ban
HTQT-DHDN va chuyén 01 ban sao cho don vi xin phép tb chire.

11. 5. Tién hanh Hgi nghi, hoi thio khoa hoc quéc t4

- Don vi xin phép t6 chirc HN/HT KHQT 1ap ké hoach t6 chirc (Mdu C4.KH-
HTQT);

- Pon vi xin phép va céc don vi lién quan t4 chirc HN/HT KHQT thyc hién theo
ké hoach va ndi dung da duge phé duyét.

11.6. Bdo cdo két qua

Bon vi xin phép 6 chirc HN/HT KHQT giri bdo cdo két qué tb chirc cho Phong
KH&HTQT. Phong KH&HTQT giri bao c4o cho cac co quan hiru quan.
Piéu 10. Quy dinh trach nhi¢m

10.1. P6i véi BGH
- Quéan ly chung.
- Xem xét va phé duyét.

10.2. Péi v6i Phong KH&HTQT

- Tiép nhan va phéi hop cing céc don vi thyce hién céc quy trinh t6 chirc HN/HT
KHQT.

- Trinh BGH phé duyét.
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- Sau khi dugc BGH phé duyét, soan va giri cong van dén Ban HTQT-DHDN,

hoan tht cac thi tuc xin phép S& Ngoai vy va DHDN dé t6 chirc HN/HT KHQT.

- Lam thu moi va hd tro cac thi tyc xin visa cho chuyén gia nude ngoai.

- Phdi hop cting don vi xin phép t6 chitc HN/HT KHQT soan, trinh duyét thu
moi, thu cam on sau khi két thac HN/HT, 16n danh sach khach moi.

- Phéi hop cung don vi xin phép t6 chire HN/HT KHQT in 4n tai liéu, ky yéu Hoi
nghi/hdi thao

- Sau khi Hoi nghi, hoi thao két thiic 10 ngay, Phong KH&HTQT nhan béo céo
két qua tir don vi xin td chirc hdi nghi, hdi thao (mdu C4.KQ-HTQT) va lam bao cao
giri DPHPN (mdu C4.BC-HTQT)

10.3. P6i v6i Phong TCHC

- Giri thy moi dy HT/HN va thu cam on cho cdc khach trong va ngoai Truong.

- Lam bang deo cho BTC va dai bidu, phéi hop véi don vi xin phép t6 chirc hoi
nghi, hoi thao chuén bi Hd so héi nghi, hoi thao (chwong trinh, ky yéu, tham ludn, but,
gidy, bang tén...).

- Péng dau cong 1€nh cho dai biéu tham du hoi nghi, hoi thao.

- Phu trach viée dua dén khéach, nudce ubng, teabreak, tiéc chidu ddi, mua vat
pham, qua ting... '

- Phéi hop vé6i Phong KH&HTQT, don vi xin phép t& chirc hoi nghi, hdi théo
trong viéc dén tiép khach tham dur.

10.4. Pi voi Phong Co sé vat chat

- Chuén bi céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho hoi nghi, hoi thdo (man chiéu,
may chiéu, micro, loa, chin gia poster...)

- Phan cbng ngudi truc phu trach phuc vy vé co s& vat chét cho hoi nghi, hdi thao

- Phu trach vié€c trang tri, chup anh, quay phim.

10.5. i véi Phong Céng tac sinh vién

- Phéi hop voi T Truyén théng ghi hinh, viét bai va ding tai thong tin.

- Phédi hop véi Phong KH&HTQT, don vi xin phép t6 chirc HN/HT KHQT trong
viéc don tiép khach tham du.

10.6. Phong Ké hoach tai chinh

- Phu trach viée thu 16 phi HN/HT (truong hop HN/HT KHQT c6 quy dinh thu 1€
phi).

- Chiu trach nhiém kiém tra, huéng din quyét toan kinh phi.

10.7. Péi véi don vi xin té chire hdi nghi, hdi thio
- Chiju trach nhiém chinh vé n6i dung cia HN/HT KHQT
- Hoan thién hd so 1am thi tuc xin td chire HN/HT KHQT duang quy dinh.

- Lién hé céc chuyén gia, nha khoa hoc trong/ngoai trurdng moi viét tham lugn.
- Tiép nhén bai tham luin, xét duyét va bién tap.



- Phéi hop cing Phong KH&HTQT in 4n tai liéu, ky yéu hdi nghi, hoi thao.

- Phéi hop cling Phong TCHC chuén bj H) so hoi nghi, hoi thdo (chuwong trinh,
k¥ yéu, tham luan, biit, gidy, bang tén.. DY

CHUONG 5
KY KET VAN BAN HQOP TAC QUOC TE
Piéu 11. Ky két vin ban hep tic quéc té
1. Hoat ddng ky két vin ban hop tac qubc té cia Truong DHSP-DHPN bao gdm

Thu dé nghi hop tac, Vin ban ghi nhé, Vin ban théa thuén, Phu luc théa thudn, Kéo
dai van ban ghi nhé, vin ban thoa thuin véi cac déi tac nuorc ngoai.

2. Truorng cac don vi chiu trach nhiém truéc BGH vé noi dung van ban hop tac
qubc té, td chirc 12 ky két trang trong va tiét kiém theo thong 1¢ quéc té.
Piéu 12. Cac logi viin ban hop tic va muc dich

1. Thu d& nghi hop tac (Request Letter for cooperation)

Vién ban mang tinh chit giéi thiéu, lam quen v6i dbi tac tiém ning nhim tim
kiém co hoi hop tac trong turong lai.

2. Vin ban ghi nhé (MoU)

Vén ban thé hién sy thoéa thudn khung hop tic va cic ghi nhé chung & cép
Trudng véi cac dbi tac.

3. Viin ban théa thuin (MoA)

Vin ban thé hién sy théa thuan hop tac va chi tiét cac noi dung hgp tac véi cac
dbi tac.

4. Phy luc théa thudn (Appendix of MoA)

Vian ban nhdm bd sung ciing nhu trién khai mé rdng cac ndi dung ma hai bén da
ky trong MoA truée.

5. Kéo dai MoU/MoA (Agreement of extention of MoU/MoA)

Vin ban thé hién sy ddng ¥ cta hai bén trong viéc kéo dai thoi gian thuc hién céc

thoa thuin MoU/MoA truéc d6. Trong vin ban ndy néu rd cu thé thdi gian gia han va
thoi diém két thic.

Piéu 13. Quy trinh thye hién
13.1. Dy thdo bién bin ghi nhé

- Pon vi hodc Phong KH&HTQT sau khi tiép nhan d& nghj tir cac t§ chire/dbi tac

(hoac cha dong @& nghi) vé viéc ky két ban ghi nhé hop tac trong céac linh vuc chung
s& tién hanh soan thao bién ban ghi nhé.

- Néu don vi soan thao bién béan ghi nhé thi sau khi hoan thinh cdn giri cho
Phong KH&HTQT dé c6 ¥ kién tu vAn, hoan chinh thém.
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13.2. Pam phan ndi dung ciia bién bin ghi nhé véi d6i tic

- BGH, don vi hoidc Phong KH&HTQT lién lac va thdo luan voi phia dbi tac vé
ndi dung cac linh vuc hgp tac, thoi gian hiéu luc, va ngdn ngit ky két (thy theo théng
nhét v6i phia d6i tac, tuy nhién uu tién tiéng Anh). Néu str dung ngoai ngit khic ngoai
tiéng Anh thi cAn c¢6 ban Tiéng Viét. Noi dung cia bién ban can ghi 13 gi tri phap Iy
cuia cac ngoén ngit.

Vi du: Bién ban ghi nhé ndy duge soan bing 02 thir tiéng, tiéng Vit va tiéng
Nhét, 1am thanh 02 ban. Ca 02 ban déu c6 gia tri phap 1y nhu nhau.

- Trong qué trinh ddm phén can tham vén y kién ctia Phong KH&HTQT, BGH
dé c6 su théng nhét trong ndi dung dam phan.

13.3. Trinh BGH duyét
- Sau khi nhén dugc phan hdi tr phia déi téc, don vi hodc Phong KH&HTQT tién

hanh xem xét, chinh sira bién ban ghi nhé sao cho pht hop véi ca hai bén.

- Phong KH&HTQT trinh ban ghi nhé xin y kién BGH, két qua co thé 1a:

a) khong tién hanh ky két;

b) hi¢u chinh hay dam phan lai;

¢) ddng v tién hanh ky két.

- Phong KH&HTQT giri cho don vi ¥ kién ctia BGH vé ban ghi nhé.

13.4. Tién hanh ky két:

- Bién ban ghi nh¢ thudng dugc in thanh 02 ban (02 dbi tac), sau khi ky két mdi
bén giir 01 ban. Hoan tht viéc in can kiém tra 13n cubi @ tranh sai sot.

- Néu ddng thuén thi xac nhan phwong thirc ky két: truc tiép hodc gidn tiép.

- Pbi véi trudng hop ky két trye tiép:

+ Phong KH&HTQT cing don vi chuyén mon lién quan dén nodi dung ky két sé
tb chirc bubdi 18 ky két dbi v6i cac ban ghi nhd.

+ Sau khi ky két, déng diu ban gbc bién ban ghi nhé va chuyén 01 bd gbc ngay
cho ddi tac.

*##% Cac luu ¥ cho budi t6 chire 18 ky két truc tiép:

- Phong hop dé thuc hién ky két phai c6 backdrop gi6i thiéu vé& budi 18 ky két
trong d6 phai c6 tén, logo Trudong DHSP-DHDN va déi tic, thoi gian, dia diém dién ra
18 ky két. Co bang rén chao mimg tiy theo mirc dd quan hé cuia phia déi tac.

- Trén ban ky k&t phai dat s&n 2 van ban ky két dwoc dat trong bia ky két, c6 sin
but ky, trang tri hoa, quéc ky ciia hai bén, khach bén phai va chii nhd bén trai theo
hudng nhin ra cira ra vao.

- Chuyén vién phy trach hodc ngudi din chwong trinh bubi 18 tién hanh budi 18
theo kich ban da chuén bi.
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- Sau khi bubi 1& két thic, chuyén vién giri cho déi tac van ban goc theo s6 lugng
van ban dugc nhin ban.

- Péi voi truedng hop ky két gian tiép:

Néu khong gdp mit ky két thi mbi bén ky truéc, dong déu rdi giri vin ban ghi
nhé qua dudng buu dién cho dbi tac kia.

13.5. Quin Iy ky két

- Ghi nhin doan vao, qua ting va luu lién lac;

- Dang tin 1€n trang web cia Phong KH&HTQT, Truong va DPHDN;

- Luu bién ban ghi nh¢ d4 ky két theo quéc gia, ndi dung, thoi gian hiéu luc;

- Scan bién ban ghi nhé va lru thanh file pdf trong Folder thich hop;

- (’Iép nhat thong tin (tén ddi tac, ngay ky, thoi han, ndi dung) vao danh sach quan
Iy ky két;

- Gtri ban photo bié,\n ban ghi nhé cho cic don vi va ¢4 nhan c6 lién quan thue
hién;

- Theo d6i tinh hinh thye hién, trién khai bién ban ghi nhé va bao céo.
Piéu 14. Quy dinh trach nhiém

14.1. DPéi v6i BGH

- Quén ly chung.

- Xem xét va phé duyét.

14.2. Dbi v6i Phong KH&HTQT

- Nhén thong tin va lién hé voi dbi tac.

- Thong béo cho céc don vi ¢6 lién quan vé ké hoach ciia budi ky két.
- Trinh BGH ndi dung bubi ky két.

- Hb trg cac don vi thyc hién ding quy trinh HTQT.

- Chuén bi cho budi gip mit.

14.3. Pbi véi cac Phong va cac don vi ¢6 lién quan

- Phoi hop véi Phong KH&HTQT, don vi ky két chuin b cho budi 13 ky két.
- Liru trit bién ban ghi nhé.

14.4. Poi véi don vi c6 lién quan dén ndi dung ky két

- D& xudt d6i tac dé ky két bién ban ghi nhé.

- Théa thuén vé6i d6i tac.

- Phoi hop cling Phong KH&HTQT t6 chirc budi 18 ky két
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- Thyc hién ndi dung céc bién ban ghi nho.

- Bao cdo dinh ky viéc thuc hién cac ndi dung ciia bién ban ghi nhé (theo quy,
theo 6 thang, theo ndm, hodc ddt xuét).

Chuwong 6
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Piéu khoin thi hanh
- Cac don vi thudc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

- Quy dinh nay c6 hi€u luc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thyc hién, quy dinh c6
thd dwoc xem xét va stra dbi cho phit hop véi thyc té. Viée sira di, bd sung Quy dinh
nay do Hiéu truong Truong PHSP-DHDN quyét dinh.

PGS.TS. LE QUANG SON
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