Mẫu HT1. Mẫu tờ trình, kế hoạch tổ chức hội nghị, hội thảo
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        KHOA....................	        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc	   	
           
	                 	Đà Nẵng, ngày     tháng     năm 20.....

TỜ TRÌNH
V/v tổ chức Hội nghị, hội thảo.......................
Kính gửi: 	
- Ban Giám hiệu Trường ĐHSP – Đại học Đà Nẵng;
	- Phòng Khoa học & HTQT.
	Căn cứ............
	Lí do..............
I. MỤC ĐÍCH
II. CHỦ ĐỀ HỘI NGHỊ
III. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM
- Thời gian: 
- Địa điểm: 
IV. THÀNH PHẦN THAM DỰ
V. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN
	STT
	Nội dung công việc
	Người/ đơn vị phụ trách
	Thời gian

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


VI. DỰ TRÙ KINH PHÍ TỔ CHỨC
	STT
	Nội dung chi
	Dự kiến kinh phí (VNĐ)

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	
	Tổng cộng
	


VII. ĐƠN VỊ TÀI TRỢ
Kính đề nghị Ban Giám hiệu xem xét và duyệt thực hiện.
Trân trọng./.
      Ý kiến Phòng KH&HTQT					    Trưởng Khoa
(ký, ghi rõ họ và tên)



                                       BAN GIÁM HIỆU DUYỆT

